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LEIN° 636/97, de 01 de julho de 1997.
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“ Dispde sobre a criagdo do
Arquivo Municipal e da outras
- providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS,
ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuigdes legais e pertinentes

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL
APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° - Fica criado dentro da Secretaria de
Administragdo o Arquivo Publico Municipal de Cruz das Almas, ao
- qual se subordinam tecnicamente, na condigdo de unidades setoriais
todos os arquivos da Camara de Vereadores e Prefeitura Municipal,
inclusive os da administra¢io descentralizada.

Art. 2° - O Arquivo Municipal de Cruz das Almas tem
como finalidades precipuas:

I - Custodiar os documentos de valor permanente e
intermediario acumulados pelo 6rgdos da Prefeitura e Cémara no
exercicio de suas fungdes dando-lhe tratamento técnico e garantia de
pleno acesso.
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I - Estender a custédia aos documentos de origem
privada considerados de interesse publico municipal, “sempre que
houver conveniéncia e oportunidade;

I - Estabelecer diretrizes e normas e exercer a
supervisdo, articulagdo e orientagdo técnica das unidades que
desenvolvem atividades de protocolo e arquivo corrente no Ambito
dos poderes executivo e legislativo do municipio.

Art. 3° - Os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por 6rgdos governamentais no 4mbito Federal, Estadual ou
Municipal, em decorréncia de suas fungdes administrativas,
legislativas ou judicidrias deverdo integrar o acervo do Arquivo
Publico Municipal.

Paragrafo Unico - O acervo documental do Arquivo
Publico Municipal € inalienavel e imprescritivel.

Art. 4° - E assegurado o direito de livre acesso e pesquisa
aos documentos recolhidos ao Arquivo Publico Municipal e que
estejam devidamente classificados.

Paragrafo Unico - O municipio estabelecera normas
complementares dispondo sobre o acesso e pesquisa a documentos
recolhidos ao Arquivo Publico Municipal que por sua natureza e
condigdo imponham restri¢gdes de consulta.

Art. 5° - O Arquivo Publico Municipal poderéw celebrar
convénios com entidades diversas dentro dos principios estabelecidos
nesta let.
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Art. 6° - As unidades setoriais indicadas no artigo 1°
adotardo a orientac¢do e controle técnico emanados do Arguxvo Publico
Municipal segundo as disposi¢des regimentais.

Art. 7° - Ficam a Cémara Municipal e Prefeitura de Cruz

das Almas autorizadas a recolher ao seu Arquivo Publico Municipal

~ toda a documentagdo produzida nos orgdos da administragdo
~ centralizada e descentralizada.

Art. 8° - O Arquivo Municipal sob a diregdo de um chefe
a ser designado pelo titular da Prefeitura, terd a seguinte estrutura
organizacional.

[ - Setor de Arquivo Intermedidrio,

IT - Setor de Arquivo Permanente ;

Il - Setor de Arquivo Privado;, :

IV - Setor de Apoio Normativo, Cultural e Tecnologico;
V - Setor de Apoio Administrativo.

— Art. 9° - Ao setor de Arquivo Intermediario compete
conservar, processar tecnicamente e tornar disponiveis para consultas
os documentos do poder publico municipal que aguardam destinagéo
final em depdsito de armazenamento temporario.

Art. 10° - Ao Setor de Arquivo Permanente compete
guardar, processar tecnicamente e tornar disponiveis para consultas os
documentos considerados de valor permanente, indgpendentemente de
sua origem. |
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Art. 11° - Ao setor de Arquivo Privado compete guardar,
processar tecnicamente e tornar disponiveis para consultas os
documentos de origem privada depositados na Instituigfo.

Art. 12° - Ao setor de Apoio Normativo, Cultural e
Tecnologico compete a formulagdo de diretrizes e normas para
funcionamento sistémico das unidades de protocolo e arquivo da
prefeitura, realizagéo de pesquisas e a protegdo fisica do acervo e das
instalagdes.

Art. 13° - Ao setor de Apoio Administrativo compete
desenvolver atividades de administragdo geral e comunica¢des
administrativas.

Art. 14° - Os documentos de origem privada considerados
de interesse publico municipal, sempre que houver conveniéncia e
oportunidade poderdo integrar o acervo do Arquivo Municipal.

Art. 15° - As atividades de administragdo, recolhimento,
selegdo, conservagdo e acesso aos documentos do Arquivo Municipal
serdo integrados ao Sistema Estadual de Arquivo do Estado da Bahia.

Art. 16° - O Arquivo Publico Municipal terd quadro
proprio de servidores admitidos pelo Regime Juridico Unico,
mediante prévio concurso de acordo as normas regimentais da
Municipalidade.

Art. 17° - As receitas do Arquivo Publico Muynicipal
advirdo de dotagdes orgamentarias do proprio municipio, auxilios e
subvengdes, taxas ou retribuigdes por servigos prestados, créditos
especiais, doagdes, legados e outras rendas.
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Art. 18° - O Patrimdnio do Arquivo Publico Municipal
sera constituido de todos os bens imoéveis, moveis, instalagbes e
outros valores proprios a ele destinados para os fins a que se propde.

Art. 19° - Aplicam-se ao Arquivo Municipal no que diz
, respeito aos seus bens, rendas e servigos, todas as prerrogativas,
N isengdes, favores fiscais e demais vantagens préprias dos servigos
municipais, na forma da lei.

Art. 20° - Fica estabelecido que compete ao chefe do
Arquivo Publico Municipal submeter a aprovagdo do Prefeito, dentro
do prazo de 120 dias (cento e vinte dais), a partir da vigéncia da
presente lei, o Regime Interno da Institui¢do.

Art. 21° - Esta lei entrarda em vigor na data de sua
publicagfo, revogadas as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO
Cruz das Almas, 01 de julho de 1997.

Raimundo avalcante Silva
Prefeito Municipal
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